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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez S ‘

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/FEWP/2025
z dnia: 03.10.2025 r.

. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Wielkopolskie/ Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego
w Kaliszu ul. Nowy Swiat 13

62-800 Kalisz

NIP 778 13 46 888

e-mail: biuro@cwrkdiz.kalisz.pl realizujgcy jako Partner Projekt pn.: ,, Animatorzy

zmian”, nr FEWP.10.01-12.00-0042/24 w ramach Programu Regionalnego Fundusze

Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Priorytet 10: Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej

Dziatanie 10.1 Rynek pracy, ksztatcenie i aktywne spoteczenistwo wspierajgce transformacje gospodarki.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Wielkopolskie/ Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego
w Kaliszu ul. Nowy Swiat 13

62-800 Kalisz  NIP

778 13 46 888

e-mail: biuro@cwrkdiz.kalisz.pl

Reprezentowang przez Magdalene Sekure-Nowicka

l. OSOBA REPREZENTUJACA ZAMAWIAJACEGO LUB WYKONUJACA CZYNNOSCI
W POSTEPOWANIU

Anita Zybata

e-mail: a.zybala@cwrkdiz.kalisz.pl

tel. 505 263 526
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej

w ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” (dalej zwanych takze

SWytycznymi” lub ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow”).

. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy

poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do

wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

. Kod CPV - 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

SZCZEGOLOWY ZAKRES | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamowienia jest wybdr eksperta/prowadzgcego do przeprowadzenia pracy

merytorycznej w matych grupach z zakresu sprawiedliwej transformacji. Ekspert /prowadzgcy musi

by¢ przedstawicielem jednostek samorzadu terytorialnego.

. Zamawiajgcy przy udziale ekspertéw/ prowadzacych planuje przeprowadzenie cyklu zajeé

i warsztatdw majgcych na celu zdobycie przez uczestnikdw praktycznych umiejetnosci w zakresie
funkcjonowania i wspdtpracy z instytucjami publicznymi, prywatnymi i pozarzgdowymi w kontekscie
wtgczenia spotecznego oraz wdrazania planu sprawiedliwe]j transformacji 300 oséb/60 grup x 8

godzin.

. Termin realizacji zaje¢. Zajecia realizowane bedg od dnia podpisania umowy do 31 maja 2027 r.

uwzgledniajac ponizszy podziat.:

5.

Rok 2025 — 70 osdb/ 14 grupx 8 h
Rok 2026 — 160 oséb/ 32 grupy x 8 h
Rok 2027 — 70 0s6b/14 grup x 8 h.

Miejsce realizacji zamdwienia: obszar wojewddztwa wielkopolskiego, Miasto Konin, powiat

koninski. Doktadny adres miejsca realizacji spotkan ustalony zostanie po wytonieniu Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zamdwienia z przyczyn

uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji Projektu.

Szczegotowy harmonogram oraz miejsce zajec zostang ustalone z Zamawiajgcym w toku pdzniejszych

ustalen.

6.

Wymagania dotyczace eksperta/prowadzacego bedacego przedstawicielem jednostek sektora

finanséw publicznych.
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Status i doswiadczenie zawodowe eksperta/prowadzgcego warsztat.

* Aktualne zatrudnienie lub udokumentowana wspétpraca w jednostce sektora finanséw

publicznych, takiej jak:
o jednostka samorzadu terytorialnego (JST), o  jednostka budzetowa Ilub zaktad
budzetowy,
o panstwowa lub samorzadowa instytucja kultury,
o instytucja rynku pracy,

o innajednostka zaliczana do sektora finanséw publicznych zgodnie z ustawg o finansach

publicznych.
*  Minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji zadan publicznych zwigzanych z:
o zarzadzaniem projektami spotecznymi, edukacyjnymi lub gospodarczymi,
o wspdtpraca z organizacjami pozarzgdowymi i/lub sektorem prywatnym,
o wdrazaniem strategii rozwoju lokalnego lub regionalnego.
*  Kompetencje merytoryczne

o Znajomos¢ zagadnien zwigzanych ze sprawiedliwg transformacjg, w tym

uwarunkowan spoteczno-gospodarczych regionu.
o Wiedza w zakresie wspétpracy JST - biznes i mechanizmoéw partnerstwa lokalnego.

o Umiejetnos¢ przygotowania i prowadzenia zaje¢ metodg projektowsq

oraz warsztatowa.

o Znajomos¢ podstawowych narzedzi IT wspierajgcych prace grupowa i gromadzenie

danych (np. pakiet MS Office, narzedzia online).

* Kompetencje dydaktyczne i spoteczne o Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, warsztatow
lub konsultacji dla grup liczacych do 10 osdéb (preferowane doswiadczenie z dorostymi

uczestnikami).

Projekt ,,Animatorzy zmian” realizowany w ramach Priorytetu 10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej,
Dziatania nr 10.1. Rynek pracy, ksztafcenie i aktywne spofeczeristwo wspierajqce transformacje gospodarki,
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (FST)



**x SAMORZAD
WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Wielkopolski Unie Europejska

* oy *

o Umiejetnosé motywowania uczestnikdw do pracy oraz angazowania ich w dyskusje.

o Wysokie kompetencje komunikacyjne i interpersonalne, w tym zdolnos¢ do

moderowania dyskusji i rozwigzywania konfliktow.
* Umiejetnosci dokumentacyjne i organizacyjne
o Prowadzenie wymaganej dokumentacji (listy obecnosci, dzienniczki zajeé, raporty).
o Wykonywanie dokumentacji fotograficznej zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.
o Terminowe przekazywanie materiatdow i informacji koordynatorowi projektu.
* Dodatkowe atuty (preferowane)

o Doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych ze srodkéw UE lub innych zrédet

zewnetrznych.

o Udziat w inicjatywach dotyczacych rozwoju lokalnego, przeciwdziatania wykluczeniu

spotecznemu lub transformacji energetyczne;.

o Znajomos¢ narzedzi partycypacji spotecznej (konsultacje, budzet obywatelski, fora

lokalne).

UWAGA: Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osoby/oséb wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia pod katem spetniania wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do
mozliwosci prowadzenia przez nie ustugi (w przypadku, gdy Zamawiajacy powezmie watpliwosci co do
spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb spetniajgcych

wymagane warunki.
8. Do zadan eksperta/prowadzacego nalezy:
Praca merytoryczna w matych grupach — obszar sprawiedliwej transformacji

o Prowadzenie zaje¢ w matych, 5-osobowych grupach zgodnie z ustalonym programem

oraz harmonogramem, w formule pracy projektowej.
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o Realizacja warsztatdw w oparciu o praktyczne przyktady oraz zagadnienia z obszaru
wspotpracy z przedstawicielami JST, biznesu, z uwzglednieniem lokalnych

uwarunkowan spoteczno-gospodarczych.

o Wspieranie uczestnikdbw w opracowaniu konkretnych projektéw (spotecznych,

ekonomicznych, innowacyjnych) w ramach tematyki sprawiedliwej transformacji.

o Motywowanie uczestnikdw do aktywnej pracy, kreatywnego myslenia oraz stosowania

nowoczesnych narzedzi i metod rozwigzywania problemow.
Organizacja i obstuga dokumentacji szkoleniowej

o Prowadzenie list obecnosci uczestnikow dla kazdej grupy zajeciowej, z zachowaniem

wymogéw RODO. o Przygotowanie i wypetnianie dzienniczkéw zajec zawierajgcych:

temat i cele zaje¢,

opis przebiegu spotkania,

zastosowane metody pracy,

czas trwania,
— podpis prowadzgcego.

o Sporzadzanie krétkich raportédw merytorycznych z realizacji zaje¢ wedtug wzoru

przekazanego przez Zamawiajgcego.
Dokumentacja fotograficzna

o Wykonanie dokumentacji fotograficznej podczas zaje¢ (minimum 3-5 zdje¢ z kazdej

grupy), prezentujace;j:
— uczestnikdw podczas pracy warsztatowej,
— efekty pracy grupy (np. tablice, notatki, materiaty wypracowane podczas zajec),
— momenty interakcji i dyskusji.

o Przekazanie dokumentacji w formie elektronicznej w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.
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Wspétpraca organizacyjna i merytoryczna

o Udziat w spotkaniach roboczych z zespotem koordynacyjnym projektu (stacjonarnych

lub online).
o Konsultowanie planu zaje¢ oraz metod pracy z Zamawiajacym przed ich realizacja. o
Biezgce zgtaszanie ewentualnych problemoéw organizacyjnych lub merytorycznych.
Zapewnienie jakosci prowadzonych zaje¢
o Stosowanie aktywnych metod pracy dopasowanych do grupy docelowej.
o Dbanie o pozytywng atmosfere i integracje uczestnikow.

o Uwzglednianie w pracy warsztatowe] elementdéw rozwijajgcych krytyczne myslenie,

prace zespotowg i kompetencje cyfrowe.

o przygotowanie szczegétowego programu spotkan zgodnie z opisanym zakresem
tematycznym szkolen, w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu

zamoOwienia, opracowanie i przygotowanie ewentualnych dodatkowych materiatéw

(testéw, skryptu, itp.) o przygotowane materiaty muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci
zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb
uczestnikéw spotkan. o prowadzenie na biezgco dokumentacji oraz zawarcie w niej
niezbednych informacji tj.: dziennik zaje¢ zawierajgcy m.in. listy obecnosci, daty, miejsce
spotkania, wymiar godzin i tematy, potwierdzenie odbioru cateringu i materiatéw

dydaktycznych /szkoleniowych, ankiety oceny spotkania.

o oznaczenie sali oraz budynku, w ktérych prowadzone bedg zajecia zgodnie z zasadami

Projektu, na wzorach/materiatach przekazanych przez Zamawiajgcego;

o dopilnowanie aktywnego uczestnictwa w szkoleniach wszystkich Uczestnikow/czek

Projektu — wymagane min. 80% frekwencji;
o przekazywanie niezwtocznie informacji,w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym

Uczestniku/czce, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci;
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o przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do wszelkich
materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na

Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé

o niezwtocznego udostepniania do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczacej oraz
innych podmiotéw uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z

realizowanym Projektem;
VI. OGOLNE WYTYCZNE PRZY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przez godzine dydaktyczng rozumie sie 45 minut. Do czasu zajec nie wlicza sie przerw.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zmiany liczby osdéb na rzecz ktérych $wiadczone bedzie
zamowienie (Uczestnikdw/czek) na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych
przez Zamawiajgcego, tj. np. rezygnacje Uczestnikdw/czek z udziatu w Projekcie.

3. Ustuga bedzie wykonana zgodnie z harmonogramem ustalonym przez osoby upowaznione do

kontaktu ze strony Zamawiajgcego i Wykonawcy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamodwienia z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji Projektu.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia na skutek

wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego.

VII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZEStANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z
POSTEPOWANIA

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1. Wykonawca zapewni osobe — eksperta/prowadzgcego przedstawiciela JST, posiadajgcego minimum
3-letnie doswiadczenie zawodowe (co najmniej 36 miesiecy) w instytucjach sektora JST (jednostki

samorzadu terytorialnego oraz inne instytucje, w ktérych zastosowanie majg przepisy dotyczace JST).
Sposéb rozumienia 3-letniego doswiadczenia:

o ,3-letnie doswiadczenie” oznacza co najmniej 36 miesiecy wykonywania obowigzkéw

zawodowych, niezaleznie od formy zatrudnienia lub podstawy prawnej Swiadczenia

Projekt ,,Animatorzy zmian” realizowany w ramach Priorytetu 10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej,
Dziatania nr 10.1. Rynek pracy, ksztafcenie i aktywne spofeczeristwo wspierajqce transformacje gospodarki,
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (FST)



SAMORZAD
WOJEWODZTWA

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez S
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski Unie Europejska

pracy/ustug. o ,Zaangazowanie w danym miesigcu” oznacza faktyczne wykonywanie

obowigzkéw zawodowych w tym miesigcu.
Zakres merytoryczny doswiadczenia:

o W wymaganym okresie 36 miesiecy osoba wykonywata prace obejmujgcy stosowanie
lub wykorzystanie przepisOw prawa administracyjnego oraz przepisow z zakresu

finanséw publicznych. Opisano w pkt.V ppkt. 6

o Doswiadczenie w obszarze objetym zamodwieniem oznacza wykonywanie ustug
bezposrednio toisamych z przedmiotem niniejszego zamoéwienia lub ustug o

charakterze réwnowaznym pod wzgledem zakresu i ztozonosci.
Weryfikacja spetnienia warunkéw:
Wykonawca wraz z ofertg sktada:
- wypetniong tabele stanowigcg zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Przedtozone dokumenty muszg w sposéb nie budzacy watpliwosci potwierdzi¢ spetnienie wymagan.
Zamawiajgcy informuje, ze w trakcie realizacji zamdwienia bedzie mozliwe wykonanie ustugi przez inne
osoby niz wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoba zastepujgca bedzie posiadata co najmniej takie
same kwalifikacje i doswiadczenie, jak osoba zastepowana. Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedktadania dokumentdw oséb zastepujacych, w tym kopii dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie/ kwalifikacje i doswiadczenie oraz uzyskania akceptacji Zamawiajgcego przed

rozpoczeciem wykonania ustugi przez te osoby.

2. Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych w Wojewddzkim Urzedzie

Pracy (RIS).
Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca wraz z ofertg sktada dokument potwierdzajacy wpis do RIS (np. aktualny wydruk

internetowy).

Niniejszy warunek dotyczy wytacznie podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza. Osoby
fizyczne nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej w zakresie przedmiotu zaméwienia nie s3
zobowigzane do potwierdzenia spetnienia przedmiotowego warunku udziatu w postepowaniu.
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3. Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcdéw podlegajgcych wykluczeniu z postepowania.
Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu:

* Wykonawcéw, w przypadku ktdrych wystepujg okolicznos$ci wskazujgce na ich osobowe lub

kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

o uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu

funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

o pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z Wykonawcg, jego zastepcy prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw

nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

o pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zamdwienia.

Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystgpienia konfliktu
interesdw. Przez konflikt intereséw rozumie sie naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci
poprzez w szczegdlnosci wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem
stuzbowym, majacych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych,
lub na bezstronnos$¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne,
sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne

bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.
Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
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» Podmioty prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg — Wykonawcy, w odniesieniu do ktdrych otwarto
likwidacje lub ogtoszono upadtosé, z wyjatkiem Wykonawcéw, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia

wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego.

* Podmioty prowadzace dziatalnosé¢ gospodarczg — Wykonawcy, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem
podatkdw, opfat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy
uzyskali oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych

ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Weryfikacja spetnienia warunkdw:

Wykonawca wraz z ofertg sktada:

¢ aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sgdowego albo aktualne zaswiadczenie lub wydruk
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, (jesli dotyczy) jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione/wygenerowane

nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert;

¢ aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowazne zaswiadczenie
wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) (jesli dotyczy)
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdow, wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji

wtasciwego organu;

¢ aktualne zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowazne zaswiadczenie
wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci
Projekt ,,Animatorzy zmian” realizowany w ramach Priorytetu 10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej,
Dziatania nr 10.1. Rynek pracy, ksztafcenie i aktywne spofeczeristwo wspierajqce transformacje gospodarki,

Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (FST)

10



SAMORZAD
WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez S
dla Wielkopolski Unie Europejska

* oy *

uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub

wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu (jesli dotyczy).

» Wykonawce, bedgcego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

e udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego;

¢ handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego o ktérym mowa w art. 228-

230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie;

¢ finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia

pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego;

¢ o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego, lub majgce na celu

popetnienie tego przestepstwa;

* powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.

1745),

¢ przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktédrym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego, lub przestepstwo skarbowe o
ktorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.
Weryfikacja spetnienia warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu weryfikacji spetnienia warunku. Wykonawca podpisujgc

oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.
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» Wykonawcy, ktérzy nie sg wykluczeni z udziatu w postepowaniu na podstawie Ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

o Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124,
1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

. Wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

* Wykonawce w przypadku, ktérego Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w
szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie oraz jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy

z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
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konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakitdcenie konkurencji moze byc

wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia.
Weryfikacja spetnienia warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu weryfikacji spetnienia warunku. Wykonawca podpisujac

oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

VIIl. KLAUZULA INFORMACYJNA

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia odnosnie spetniania wymagan rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze sprostowaniem)
dalej: RODO:

1. Wykonawca ubiegajagc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do
obowigzkdéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO, w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do

ztozenia oswiadczenia wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 8 do Zapytania ofertowego.

2. W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktdrej dane

dotyczg, w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia Wykonawca bedacy:
a) Osobag fizyczng skierowang do realizacji zaméwienia,
b) Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng,

c) Podwykonawcg/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng, prowadzacy jednoosobowg

dziatalnos$¢ gospodarcza,
d) Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedacy osobg fizyczng,

e) Cztonkiem organu zarzadzajgcego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedacy osobg

fizyczng lub Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem osdb fizycznych, od ktérych dane
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bezposrednio pozyskat (dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji
zamowienia) zobowigzani sg do ztozenia klauzuli informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego

zatacznik nr 7 do Zapytania ofertowego.

UWAGA: (Klauzule informacyjng wg wzoru z Zatgcznika nr 7 do Zapytania ofertowego podpisuje
zarowno Wykonawca, jak i kazda osoba, ktéra zostata wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu
zamowienia, a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w trakcie postepowania o udzielenie

zamowienia).

IX. ODRZUCENIE OFERTY
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a. zostatfa ztozona po terminie sktadania ofert;
b. zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz dopuszczalna;
c. zostafa ztozona przez Wykonawce:
¢ podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

¢ niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, przez co nalezy rozumieé zaréwno
faktyczne niespetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu jak réwniez niewykazanie
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez nieztozenie wraz z ofertg wymaganych

dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu;

d. nie zostata ztozona na formularzu ofertowym dotgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego (na

Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania) lub dokument ten nie zostat w petni uzupetniony,

e. jest niekompletna, tj. w szczegdlnosci nie zawiera:
e w petni podpisanego i w petni uzupetnionego Zatacznika nr 2 do niniejszego Zapytania

ofertowego;

e w petni podpisanego i w petni uzupetnionego oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3 do

niniejszego Zapytania ofertowego;

e w petni podpisanego i w petni uzupetnionego oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 4 do

niniejszego Zapytania ofertowego;

e w petni podpisanego i w petni uzupetnionego oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 5 do

niniejszego Zapytania ofertowego;
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e w petni podpisanego i w petni uzupetnionego oswiadczenia stanowigcych Zatgcznik nr 6 do

niniejszego Zapytania ofertowego;

¢ podpisanej klauzuli informacyjnej przez kazdg osobe, ktdra zostata wskazana w ofercie do
wykonania przedmiotu zamdwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w
trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia stanowigcego Zatgcznik nr 7 do niniejszego

Zapytania ofertowego;

¢ podpisanego oswiadczenia Wykonawcy stanowigcego Zatgcznik nr 8 do niniejszego Zapytania

ofertowego;

¢ aktualnego odpisu lub wydruku z wifasciwego rejestru sgdowego albo aktualnego
zaswiadczenia lub wydruku o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wystawione/wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert (jesli dotyczy);

¢ petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujacych uprawnienie do
reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez Wykonawce,
a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub rejestru przedsiebiorcéw KRS) (jesli

dotyczy);

dokumentu potwierdzajgcego wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) (jesli dotyczy);

aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowaznego
zaswiadczenia wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia
podmiotu) potwierdzajgcego, ze Wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkdow, wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych

ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu (jesli dotyczy);

aktualnego zaswiadczenia wtfasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakfadu
Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo

rownowaznego zaswiadczenia wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju
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pochodzenia podmiotu) albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub

wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu (jesli dotyczy);

¢ oferta (ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego) oraz
wszystkie Zatgczniki do niniejszego Zapytania ofertowego nie zostaty w petni podpisane przez

Wykonawce lub inng osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy;

f. jej tresc¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia.

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢é odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie
razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzucic te oferte w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
ceny lub kosztu w tej ofercie. Za réwnoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu

uznawane jest takze nieztozenie wyjasnien lub ich nieztozenie w wyznaczonym terminie.

2. Oferty odrzucone nie bedg oceniane i nie bedg brane pod uwage przy ocenianiu innych ofert.
3. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest decyzjg ostateczng.
X. KRYTERIA OCENY OFERT

Ocenie punktowej w ramach kryteriéw oceny ofert zostang poddane wytgcznie oferty spetniajgce
wymagania formalne, tj. oferty nieodrzucone oraz oferty Wykonawcéw niewykluczonych z udziatu w

postepowaniu.

Przy dokonywaniu oceny ofert Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujace kryteria:

Kryterium Liczba punktéw mozliwa do uzyskania (waga)
Projekt ,,Animatorzy zmian” realizowany w ramach Priorytetu 10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej,
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1. Cena (C) 60

2. Doswiadczenie zawodowe osoby/osdb wyznaczonych do realizacji zamdwienia w danej dziedzinie
(D) 20

3. Gotowos¢ do realizacji ustugi (G) 20

Suma 100

1. Cena (C) — waga 60% (maksymalnie 60 punktéw)

Cene brutto za wykonanie catosci zamodwienia nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamdwienia objetego
Zapytaniem ofertowym oraz wymagan trenera, dojazdu do miejsca realizacji zaje¢, ewentualnego
noclegu, itp.

Zamawiajgcy wymaga podania w ofercie, zaréwno facznej ceny brutto za wykonanie catego przedmiotu
zamoéwienia, jak i ceny jednostkowej brutto za 1 godzine dydaktycznag

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C =(Cmin : CO) x 60 gdzie:

C — liczba punkéw przyznana danej ofercie, Cmin

— najnizsza cena sposréd waznych ofert,

CO0 - cena badanej oferty.

Punkty przyznane za kryterium cena bedg przypisane do wskazanego Wykonawcy.

Wartos¢ ,,C — liczba punktéw przyznana danej ofercie” bedzie przypisana bezposrednio do wskazanego

Wykonawcy/oséb wyznaczonych do realizacji ustugi.

W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcdw takiej samej liczby punktéw decyduje
nizsza cena, a jesli rowniez cena najkorzystniejszych ofert jest jednakowa, Zamawiajgcy moze

przeprowadzi¢ z nimi negocjacje.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote zarezerwowang przez
Zamawiajgcego na realizacje zamowienia (budzet projektu), Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z
Wykonawcy, ktéry ztozyt takg najkorzystniejszg oferte, w zakresie ceny lub moze uniewazni¢

postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

2. Doswiadczenie zawodowe osoby/oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia w danej dziedzinie

(D) — waga 20% (maksymalnie 20 punktow).

Projekt ,,Animatorzy zmian” realizowany w ramach Priorytetu 10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej,
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Przez , Doswiadczenie zawodowe osoby/osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia w dziedzinie
ktdrej prowadzone jest szkolenie rozumie sie miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw
zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny, w ramach ktérego obowigzki te byty wykonywane)
przez wskazang przez Wykonawce osobe/osoby w obszarze tematycznym tozsamym z przedmiotem
zamoéwienia. Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie wykonywanie w danym miesigcu
jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych w zakresie prowadzenia wsparcia zgodnego z przedmiotem
zamoOwienia lub tozsamego. Przez doswiadczenie w obszarze merytorycznym objetym niniejszym
zamoéwieniem Zamawiajgcy rozumie wykonywanie ustug wprost objetych niniejszym zamdwieniem lub
ustug tozsamych. Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego oraz dokumenty osoby/oséb merytorycznie realizujgcych zamdwienie:
referencje/ zaswiadczenia / umowy/ inne réwnowazne.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 2 w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng
ocene spetnienia warunkow okreslonych w Zapytaniu ofertowym (m.in. czas realizacji wsparcia oraz
nazwa ustugi badz jej opis musza jednoznacznie wskazywaé na tozsamos¢ lub réwnowaznosé 1 do 1
Poprzez rownowazne rozumie sie ustugi o zblizonym zakresie tematycznym do ustugi podstawowej. Z
opisu ustugi musi jednoznacznie wynika¢ rownowazno$ tematyki ustugi, na ktéra sktadana jest oferta.
W innym przypadku informacje niekompletne lub sprzeczne z wymogami kryterium oceny nie bedg
wliczane do punktacji), do punktacji wliczone bedzie tylko do$wiadczenie potwierdzone referencjami/
innymi dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie ustug — zgodnie z zapisami Zapytania
ofertowego.

Punkty przyznawane w ramach kryterium bedg liczone w przypadku, gdy Wykonawca dysponuje osobg

lub osobami posiadajgcymi doswiadczenie polegajgce na:

a) posiadaniu minimum od 36 miesiecy doswiadczenia zawodowego zgodnego z
przedmiotem zamowienia lub tozsamego — 0 pkt;
b) posiadaniu minimum od 36 do 60 miesiecy doswiadczenia zawodowego zgodnego z

przedmiotem zamowienia lub tozsamego — 5 pkt;

¢) posiadaniu od 60 do 84 miesiecy doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu wsparcia

zgodnego z przedmiotem zamdwienia lub tozsamego — 10 pkt;

d) posiadaniu od 84 i wiecej miesiecy doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu wsparcia

zgodnego z przedmiotem zamdwienia lub tozsamego — 20 pkt.
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Zamawiajgcy bedzie ocenia¢ powyzsze informacje na podstawie danych zawartych w zatgczniku nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego. Uwaga - dodatkowe punkty bedy przyznawane tylko
Wykonawcom dysponujgcym osobg/osobami posiadajgcymi doswiadczenie na poziomie co najmniej
36 miesiecy doswiadczenia zawodowego zgodnego z przedmiotem zamowienia lub tozsamego. W
przypadku wskazania do wykonania ustugi wiecej niz jedng osobe niniejsze kryterium bedzie liczone w

stosunku do osoby z najmniejszym doswiadczeniem — na podstawie Zatacznika nr 2.

3. Gotowos¢ do realizacji ustugi (G) — waga 20% (maksymalnie 20 punktow)

Kryterium Gotowos$¢ do realizacji ustugi oznacza, okres liczony w dniach roboczych, pomiedzy dniem
przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do rozpoczecia realizacji
przedmiotu zaméwienia (tj. do realizacji wsparcia dla danej osoby/osdb), a dniem rozpoczecia jego

realizacji (dniem przeprowadzenia pierwszych zaje¢ dla danej osoby/oséb), przy czym okres ten nie
moze by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.
Punkty przyznawane beda liczone wedtug nastepujacej metodologii - gotowos¢ do rozpoczecia realizacji

zamoOwienia w ciggu:
a) 1 dniaroboczego od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 20 pkt,
b) 2 dniroboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 15 pkt,
c) 3-6 dniroboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 10 pkt,
d) 7-9 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 5 pkt,

e) 10 dniroboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 0 pkt.

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta zawierajgca najkrétszy okres (liczony w dniach roboczych)
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizacji
przedmiotu zamowienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w
ofercie okres 10 dni roboczych, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony dla kazdej osoby/oséb wskazaé
Wykonawcy dzien pierwszych zaje¢ dla danej osoby/osdb najpdzniej na 10 dni roboczych przed tym
dniem). Zamawiajacy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci do realizacji ustugi to 10
dni roboczych. W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, ze oferuje
wykonanie zamoéwienia w najdtuzszym dopuszczalnym terminie — 10 dni roboczych.
Projekt ,,Animatorzy zmian” realizowany w ramach Priorytetu 10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej,
Dziatania nr 10.1. Rynek pracy, ksztafcenie i aktywne spofeczeristwo wspierajqce transformacje gospodarki,

Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (FST)

19



SAMORZAD
WOJEWODZTWA

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez S
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski Unie Europejska

W ramach kryterium ,,Gotowos¢ do realizacji ustugi” przyznane zostang punkty w skali od 0 do 20, na

podstawie danych zawartych w zataczniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilos¢ punktéw uzyskanych przez Wykonawce
stanowigca sume punktéw otrzymanych z poszczegdlnych kryteriéw. Maksymalna liczba mozliwych do
przyznania punktéw tgcznie w ramach w/w kryteriow moze wynies¢ 100 pkt.

Opis sposobu wyliczenia oceny koricowe;j:

OK=C+D + G gdzie:

OK (ocena koricowa) — suma punktdéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach,

C - liczba punkdw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,,Cena”,

D — liczba punktéw przyznanych osobie wyznaczonej do realizacji zamdwienia za kryterium

,Doswiadczenie zawodowe osoby/oséb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia w danej dziedzinie”,

G — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,Gotowos¢ do realizacji ustugi”,

XI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w Zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na formularzu ofertowym dotgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego (Zatacznik nr 1

do niniejszego Zapytania).

2. Wykonawca ma obowigzek dotgczenia do oferty:

a) niezbednych Zatacznikéw stanowigcych integralng czes$¢ Zapytania ofertowego;

b) petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujgcych uprawnienie do
reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez
Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub Krajowego Rejestru

Sadowego, innego rejestru lub ewidencji lub dekretu powotujgcego) (jesli dotyczy);

¢) dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu;
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d) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o

niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa (jesli dotyczy);

e) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zaswiadczenie z wtasciwego Urzedu Skarbowego o

niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa (jesli dotyczy);
f) aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) (jesli dotyczy).

3. UWAGA! Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania lub poprawiania ofert ani
zatgcznikdw po uptywie terminu sktadania ofert. Ocenie podlegaé¢ bedg wytgcznie dokumenty
przedtozone do uptywu terminu skfadania ofert — z zastrzezeniem procedury weryfikacji razgco

niskiej ceny.
4. Oferta oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ sporzadzone:
a) w formie zdjecia/zdje¢ Ilub skanu/skanéw pisemnie podpisanych

dokumentow

zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie PDF);

b) lub w formie nieedytowalnego pliku/plikébw (np. w formacie PDF)
podpisanego/podpisanych podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym

podpisem elektronicznym.

5. Oferty moga by¢ sktadane wyfacznie droga elektroniczng za posrednictwem serwisu Baza

Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

6. Termin ztozenia oferty: do godz. 11.00 dnia 13.10.2025 r. O terminie ztozenia oferty decyduje data

ztozenia oferty za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci.
7. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Xil. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie Zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami oraz
przekazywanie dokumentéw i os$wiadczen odbywa sie za pomocay serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Odstagpienie od komunikacji okreslonej
powyzej jest dopuszczalne wytgcznie w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu

komunikacji za pomocag serwisu Baza konkurencyjnosci. W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu
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poprzedzajgcym wykorzystany zostanie sposdb umozliwiajgcy udokumentowanie prowadzonej

komunikacji.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez

podawania przyczyny.

3. W przypadku wyboru Wykonawcy i podpisania umowy na realizacje zamdwienia nie jest
mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w Zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktdre okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia

zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie

niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

e zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych Ilub

technicznych,

w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,

zamowionych w ramach zaméwienia podstawowego,

* zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$é¢ lub znaczne zwiekszenie

kosztow

dla Zamawiajacego, wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujgce
warunki:

*  konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajac

z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzied,
* warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) Wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:
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* w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a
takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub w wyniku przejecia

przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcéw

—w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z nowym
podwykonawcg bez zmiany warunkdéw realizacji zamodwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci

z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a tgczna wartosé zmian jest mniejsza
niz 5 382 000 EUR w przypadku robot budowlanych, a 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i
jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamoéwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od

15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie w
sposoéb istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli zmiana: wprowadza warunki,
ktore gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, to wzieliby w nim udziat
lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza réwnowage
ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w sposéb nieprzewidziany w pierwotnej umowie;
w sposOb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy; polega
na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym wykonawcg w

przypadkach innych, niz wskazane w lit. d.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwracania sie przez Wykonawcow do Zamawiajgcego o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego w trakcie jego publikacji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwtocznie (z zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomocg serwisu Baza
Konkurencyjnosci).

6. Ptatnosci z tytutu realizacji umowy zawartej z wytonionym Wykonawcg bedg dokonywane po
kazdorazowym zakonczeniu Swiadczenia ustug, nie pdzniej niz w terminie 30 dni po przekazaniu

oryginatow dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustugi zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia.
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Okres rozliczeniowy to miesigc kalendarzowy na podstawie faktycznie wykonanych i
udokumentowanych godzin.

7. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od
ostatecznego terminu sktadania ofert.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub
bedzie sie uchyla¢ od jej zawarcia, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

9. W przypadku watpliwosci dotyczacych przekazanej oferty, Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé
zwrdcenia sie do Wykonawcy z prosbg o wyjasnienie tresci ztozonych dokumentéw.

10. Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktéry sktada oferte akceptuje, ze w Umowie beda

znajdowaty sie m.in. postanowienia przewidujgce:

1) mozliwos¢ bez kosztowego odwotania przez Zamawiajgcego zaplanowanych na dany dzien
zaje¢ w terminie nie dtuzszym niz zadeklarowane przez Wykonawce w Zataczniku nr 3 do

niniejszego Zapytania ofertowego przed rozpoczeciem zaplanowanych na dany dzien zaje¢;

2) uprawnienie Zamawiajacego do przekazania Wykonawcy kazdorazowo wezwania do
realizacji przedmiotu zamodwienia z wyprzedzeniem nie dtuzszym niz zadeklarowane przez
Wykonawce w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego przed dniem

rozpoczecia jego realizacji;

3) kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, naleznego za
zrealizowane ustugi, w przypadku skierowania do realizacji zamodwienia o0sob
niespetniajgcych wymogdéw doswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu

ofertowym;

4) kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku
nie wykonywania przez Wykonawce zamdwienia w sposéb zgodny z postanowieniami
umowy, bez zachowania nalezytej starannosci, w szczegdlnosci nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych
indywidualnych potrzeb Uczestnika/czki Projektu, programu, zawartosci merytorycznej i
sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdinien w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach, nieprzeprowadzaniu zaje¢ w terminie
lub skracaniu zaje¢, za kazdy przypadek naruszenia;

Projekt ,,Animatorzy zmian” realizowany w ramach Priorytetu 10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej,

Dziatania nr 10.1. Rynek pracy, ksztafcenie i aktywne spofeczeristwo wspierajqce transformacje gospodarki,

Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (FST)

24



**x SAMORZAD
WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Wielkopolski Unie Europejska

* oy *

5) kare umowng w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w terminie wskazanym
przez

Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym (pkt. IV), w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy przystugujacego za ustugi niezrealizowane w terminie, za kazdy przypadek;

6) kare umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub w
przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, a takze za rozwigzanie Umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto Wykonawcy za
ustugi, ktére nie zostaty zrealizowane; 7 ) mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych
(odszkodowanie uzupetniajgce);

8) mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku

naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym, m.in.:

a) stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek niezgodnego z umowa uchybienia,
zmiany, op0dznienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z

przedstawianym przez

Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego
zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci

merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

b) uznania badZz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych
wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z

uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu Umowy,

c) skierowania do realizacji zamdwienia osoby/oséb niespetniajgcych wymogdéw o

ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

9) mozliwo$¢ potracania przez Zamawiajacego odszkodowania w zwigzku ze szkodg wyrzadzong
Zamawiajgcemu nieodpowiednim zabezpieczeniem powierzonego mienia i udostepnionych sal z

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Formularz Oferty
Zatgcznik nr 2 Wykaz doswiadczenia zawodowego w dziedzinie zgodnej z przedmiotem zamoéwienia

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy dot. czasu gotowosci do realizacji ustugi

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy dot. spetnienia aspektow spotecznych

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z

Zamawiajacym

Zatagcznik nr 6 Oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia z otrzymania wsparcia

wynikajgcego z natozonych sankcji zwigzanych z przeciwdziataniem wspierania agresji.
Zatgcznik nr 7 Klauzula informacyjna

Zatgcznik nr 8 Oswiadczenie Wykonawcy
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